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REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Tytut projektu Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020
Priorytet IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie
Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach pozaszkolnych
Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Nr projektu RPPK.09.05.00-18-0053/17-00
Miejsce organizacji Podkarpacie
Okres realizacji od | 02.04.2018 | do | 30.06.2019
§ 1 StOWNIK

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”.

Projekt — ,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” realizowany w ramach regionalnego
Program Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa IX. Jakosc¢
edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach
pozaszkolnych, wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Beneficjent —Abakus Konsulting Sp. z o. 0. Sp. k., z siedzibg przy ul. Reformackiej 8, 35 — 026 Rzeszow,
tel. 519 051 369, e-mail: szkolenia@abakus-konsulting.pl.

Biuro projektu — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng Beneficjenta do zarzadzania i obstugi
projektu ,,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”.

Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do Projektu w ramach zaplanowanych dziatan rekrutacyjnych.

§& 2 INFORMACIJE O PROJEKCIE

1. Projekt pod nazwa ,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”.” jest realizowany
przez Abakus Konsulting Sp. z 0. o. Sp. k., z siedzibg przy ul. Reformackiej 8, 35 — 026 Rzeszéw,
na podstawie umowy nr RPPK. 09.05.00-18-0053/17-00.

2. Biuro Projektu znajduje sie w siedzibie Beneficjenta, przy ul. Reformackiej 8, 35 — 026 Rzeszow. Biuro
Projektu jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 17.00 (telefon: 17 859 26 68 lub
519 051 369).

3. Projekt w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

4. Projekt obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo podkarpackie.
5. Projekt jest realizowany w okresie od 02.04.2018 r. do 30.06.2019 r.

6. Gtéwnym celem Projektu jest wzrost kwalifikacji zawodowych i mozliwos¢ rozwoju zawodowego
u co najmniej 182 (z 260) Uczestniczek i Uczestnikdw Projektu (174 kobiet i 8 mezczyzn) poprzez
uczestnictwo w pozaszkolnych formach ksztatcenia oraz uzyskanie nowych kwalifikacji zawodowych
potwierdzonych rozpoznawalnym certyfikatem zawodowym w okresie 02.04.2018-30.01.2019.
Uczestnikami Projektu bedzie 260 osdb dorostych - z obszaru wojewddztwa podkarpackiego ktdre ucza
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sie, pracujg lub sg bezrobotni, lub zamieszkuja na obszarze woj. podkarpackiego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego lub oséb bezrobotnych, zainteresowanych z wtasnej inicjatywy
zdobyciem, uzupetnieniem lub podniesieniem kwalifikacji zawodowych w zawodach zwigzanych
z prowadzeniem ksiegowosci.

7. Projekt zaktada organizacje kurséw:

a) Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Ksiegowy (kod zawodu 331301) - 12 edycji
po 15 oséb = 180 osbb; 80 h/gr.

b) Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci- Specjalista do spraw rachunkowosci
(kod zawodu 241 103) - 6 edycji po 15 oséb= 90 osdb; 170 h/gr.

c) Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Gtéwny ksiegowy (kod zawodu 121 101) - 3 edycje
po 15 o0séb = 45 o0s6b; 200 h/gr.

8. Udziat Uczestnikbw w Projekcie jest czesciowo ptatny. Wnhniesienie wktadu wtasnego
na poszczegdlne kursy wynosi maksymalnie:

e Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Ksiegowy (kod zawodu 331 301) - 180,08 zt;
e Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Specjalista do spraw rachunkowosci
(kod zawodu 241 103) - 323,30 z};
e Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Gtéwny ksiegowy (kod zawodu 121 101) -
387,92 zt.
Kwota wkfadu wtasnego moze ulec obnizeniu. Ostateczna wysokos¢ wniesienia wktadu wtasnego bedzie
podana do informacji dla Uczestnika Projektu po rozstrzygnieciu przetargu na podwykonawstwo szkolen.

9. Budynki i sale szkoleniowe do realizacji kurséw bedg dostosowane dla oséb niepetnosprawnych.

§ 3 ZASADY REKRUTACII

1. Rekrutacja Uczestnikdw Projektu bedzie odbywata sie w trybie ciggtym od 06.06.2018 r. do zebrania
zaktadanej liczby Uczestnikow Projektu.

2. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg réwnych szans.

3. Kandydaci, ktérzy chca uczestniczy¢ w kursach realizowanych w ramach Projektu, muszg spetnic tgcznie
ponizsze warunki:

Kryteria formalne:

a) osoba uczaca sie, pracujgca lub bezrobotna, lub zamieszkujgca (w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego) na terenie wojewddztwa podkarpackiego;

b) osoba dorosta — powyzej 18 roku zycia

c) witasna inicjatywa i zainteresowanie zdobyciem, uzupetnieniem lub podniesieniem kwalifikacji
zawodowych;

Kryteria szczegétowe:

a) wyksztatcenie minimum Srednie - wszyscy Uczestnicy Projektu
b) dla kursu: ,, Specjalista do spraw rachunkowosci”:
e minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku ksiegowym lub;
e wyksztatcenie ekonomiczne lub,
e ukonczony kurs ,Ksiegowy” w ramach Projektu lub;
e ukonczony kurs dla ksiegowych I-go stopnia w Stowarzyszeniu Ksiegowych.
c) dla kursu: ,Gtéwny ksiegowy”:
e minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku ksiegowym oraz pozytywny
egzamin wewnetrzny z wiedzy na poziomie kursu ,Specjalista do spraw rachunkowosci”
(przeprowadzonego przez Beneficjenta) lub;
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o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne o profilu rachunkowym oraz pozytywny egzamin
z wiedzy na poziomie kursu ,Specjalista do spraw rachunkowosci” lub;

e ukonczony kurs ,Specjalista do spraw rachunkowosci” w ramach Projektu lub;

e ukonczony kurs dla ksiegowych Il-go stopnia w Stowarzyszeniu Ksiegowym lub;

o certyfikat ksiegowy wydany przez Ministra Finanséw.

Whiesienie wkiadu wtasnego (Sredni koszt) na poszczegdlne kursy:

e Kurs zawodowy- Prowadzenie ksiegowosci- Ksiegowy (kod zawodu 331 301) - 180,08 zt;
e Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci- Specjalista do spraw rachunkowosci
(kod zawodu 241 103) - 323,30 zf;
e Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci- Gtoéwny ksiegowy (kod zawodu 121 101)-
387,92 zt.
Kwota wktadu wlasnego moze ulec obnizeniu. Ostateczna wysokos$¢ wniesienia wktadu wiasnego bedzie
podana do informac;ji dla Uczestnika Projektu po rozstrzygnieciu przetargu na podwykonawstwo szkolen.

Whpftata wktadu witasnego powinna zosta¢ dokonana do 3 dni roboczych od ztozenia dokumentéw
rekrutacyjnych na rachunek bankowy Beneficjenta. Dane odbiorcy: Abakus Konsulting Sp. z 0.0. Sp. k.
nr konta: 03 8642 1126 2012 1139 6664 0015.

Po dokonaniu wptaty Uczestnik Projektu ma obowigzek dostarczyé potwierdzenie dokonania przelewu
do 5 dni roboczych. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie w terminie do 3 dni przed pierwszym
wyznaczonym terminem Uczestnik moze wnioskowaé o zwrot kosztéw wniesionego wkfadu wtasnego.

4. Osoby chetne do wziecia udziatu w kursie realizowanym w ramach Projektu zgtaszajg che¢ uczestnictwa
poprzez wypetnienie i dostarczenie do Beneficjenta nastepujgcych dokumentéw:

a) Ankieta rekrutacyjna;

b) Oswiadczenie uczestnika;

c) Ankieta statusu spoteczno- ekonomicznego;

d) Dokument potwierdzajagcy doswiadczenie zawodowe na wymaganym stanowisku
lub kserokopie dyplomu ukonczenia szkoty lub kserokopie certyfikatu ukoriczenia kursu wedtug
wymaganych kryteriéw;

e) Potwierdzenie dokonania wniesienia wktadu wtasnego w postaci kopii przelewu;

f) Ankieta dla oséb niepetnosprawnych (jesli dotyczy);

g) Orzeczenie o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy)

h) Zaswiadczenie z Urzedu Pracy (jesli dotyczy — w przypadku oséb bezrobotnych);

i) Kopia legitymacji emeryta-rencisty (jesli dotyczy).

5. Wzory dokumentdw niezbednych do zgtoszenia uczestnictwa w Projekcie, wymienionych w pkt 4, beda
dostepne w Biurze Projektu, oraz na stronie internetowej Beneficjanta.

6. Przed ztozeniem dokumentdw rekrutacyjnych osoby zainteresowane uczestnictwem w Projekcie
zobowigzane sg do zapoznania sie z catoscig niniejszego Regulaminu.

7. Osoby zainteresowane uczestnictwem w Projekcie sktadajg ankiete rekrutacyjng wraz z niezbednymi
zatgcznikami do Biura Projektu osobiscie lub poczta.

8. Przyjmowane beda wytgcznie poprawnie wypetnione zgtoszenia na wtasciwych formularzach, opatrzone
datg i odrecznym podpisem potencjalnego Uczestnika Projektu.

9. Ztozone dokumenty zgtoszeniowe bedg weryfikowane pod wzgledem formalnym. Kandydaci beda
niezwtocznie informowani o ewentualnej koniecznosci poprawienia lub uzupetnienia dokumentow
zgtoszeniowych.
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10.Za moment dokonania zgtoszenia uwaza sie moment, w ktédrym ztozone zostaty wszystkie poprawnie
wypetnione dokumenty zgtoszeniowe.

11.Weryfikacji formalnej zgtoszern dokona komisja w sktadzie Koordynator i Asystenta Projektu
na podstawie nizej wymienionych kryteridow:

a) spetnienie tacznie wszystkich kryteriow wymienionych w pkt 4;
b) w przypadku liczby chetnych wiekszej niz liczba miejsc w Projekcie pod uwage brane bedzie
kryterium dodatkowe:
e 0soba o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie $rednie')— 1 pkt.;
e osoba w wieku 50 lat i wiecej — 1 pkt.;
e osoba niepetnosprawna — 4 pkt.

12.0soby, ktérych zgtoszenia zostang pozytywnie zweryfikowane i ktore zostaty zakwalifikowane do udziatu
w Projekcie, zostang o tym fakcie poinformowane drogg telefoniczng lub za posrednictwem poczty
elektronicznej. Zostanie utworzona lista zakwalifikowanych uczestnikdw, ktérzy zostang podzieleni
na 15-osobowe grupy.

13.0soby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie zostang poinformowane o terminie i miejscu rozpoczecia
zajec telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

14.Zostanie utworzona lista rezerwowa o0sbéb, ktére spetniajg wszystkie kryteria, lecz z braku miejsc
nie zakwalifikowaty sie do uczestnictwa w Projekcie. Osoby z tej listy bedg miaty pierwszenstwo udziatu
w przypadku rezygnacji ktérejkolwiek osoby z listy podstawowej. W przypadku zaistnienia takich
okolicznosci, osoby takie zostang poinformowane o mozliwosci rozpoczecia udziatu w Projekcie
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

15.0soby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie bedg zobowigzane do podpisania deklaracji uczestnictwa
w Projekcie w dniu rozpoczecia udzialu w pierwszych zajeciach. Jedli osoba taka nie zgtosi
sie w wyznaczonym terminie celem podpisania deklaracji, zostaje skreslona z listy Uczestnikdw Projektu.
Na jej miejsce przyjeta zostanie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej.

§ 4 PRAWA | OBWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Za dzien rozpoczecia udziatu Uczestnika w Projekcie przyjmuje sie date podpisania deklaracji
uczestnictwa, co nastgpi w dniu rozpoczecia udziatu w pierwszych zajeciach.

2. Projekt zaktada organizacje kursow:

a) Kurs zawodowy- Prowadzenie ksiegowosci - Ksiegowy (kod zawodu 331 301)
b) Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci - Specjalista do spraw rachunkowosci
(kod zawodu 241 103)
c) Kurs zawodowy - Prowadzenie ksiegowosci- Gtéwny ksiegowy (kod zawodu 121 101)
3. Kazdy Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe do zajec.

4. Godziny zaje¢ zostang dobrane w miare mozliwosci indywidualnie do potrzeb kazdej grupy.
Zajecia prowadzone bede od poniedziatku do pigtku - 2 spotkania po min. 4 h oraz 1 spotkanie
w weekendy min 8 h.

5. Po ukonczonym kursie Uczestnik Projektu podchodzi do egzaminu i po uzyskaniu pozytywnego wyniku
otrzymuje certyfikat wydany przez Fundacje VCC.

6. Kazdy Uczestnik musi przystapi¢ po kursie do egzaminu teoretycznego.

7.Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do:

' wyksztatcenie $rednie- posiadajg osoby, ktére ukofczyty szkote ponadpodstawowa (na podbudowie 8-klasowej szkoty

podstawowej) lub ukonczyty szkote ponadgimnazjalng z wyjatkiem zasadniczej szkoty zawodowej)
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a) uczestnictwa we wszystkich zajeciach, na ktére zostat zakwalifikowany — potwierdzonych
wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci,

b) wypetniania w trakcie ksztatcenia ankiet ewaluacyjnych, testow sprawdzajgcych,

c) biezgcego informowania Koordynatora lub Asystenta Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktdci¢ jego dalszy udziat w Projekcie;

d) zwrotu materiatow szkoleniowych — w przypadku rezygnaciji.

8. Uczestnik Projektu ma prawo do opuszczenia maksymalnie 20% facznego czasu trwania szkolenia.
Wiekszy procent nieobecnosci moze spowodowaé skreslenie z listy uczestnictwa. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Koordynator Projektu. Jezeli nie jest mozliwy kontakt pod wskazanym przez Uczestnika
numerem telefonu (przynajmniej trzy préby podczas pieciu dni roboczych), Projektodawca skresla
Uczestnika bez konsultacji z nim.

9. Wszystkie nieobecnosci muszg zosta¢ usprawiedliwione u Asystenta Projektu w terminie 3 dni od daty
zaistnienia zdarzenia.

10. Uczestnik Projektu ma mozliwos¢ wziecia udziatu wiecej niz w jednym kursie.

11.Kazdy Uczestnik Projektu moze zrezygnowac z udziatu w nim w terminie do 3 dni przed pierwszym
wyznaczonym terminem zaje¢. W tym celu nalezy zgtosi¢ pisemnie che¢ odstgpienia od uczestnictwa
w Projekcie w Biurze Projektu. W takim przypadku do udziatu w Projekcie kwalifikowana jest pierwsza
w kolejnosci osoba z listy rezerwowej.

12.W przypadku rezygnacji Beneficjenta Koficowego z udziatu w szkoleniach po dniu podpisania deklaracji
uczestnictwa lub skreslenia z listy Uczestnikow spowodowanego niewypetnieniem postanowien
zawartym w regulaminie, Beneficjent po konsultacji z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie moze
zadac od Uczestnika zwrotu poniesionych na niego kosztéw uczestnictwa w Projekcie.

§ 5 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w niniejszym  Regulaminie,
ktore obowigzywac bedg od dnia opublikowania ich na stronie internetowej Beneficjenta.

3. W przypadku decyzji instytucji nadrzednej o zaprzestaniu realizacji Projektu, Beneficjent zastrzega sobie
prawo skrdcenia czasu jego realizacji.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Beneficjenta.

5. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Abakus Konsulting Sp. z 0. 0. Sp. k w oparciu o wytyczne
dla instytucji bioragcych udziat we wdrazaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

6. Aktualna tresc¢ regulaminy jest dostepna w Biurze Projektu oraz na stronie internetowe]j Beneficjenta.:
www.abakus-konsulting.pl, zaktadki ,Szkolenia i Projekty” -> ,Projekty UE”.

Zatgczniki do Regulaminu rekrutacji i udziatu w Projekcie:

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Ankieta rekrutacyjna

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — Oswiadczenie Kandydata

Zatacznik nr 3 do Regulaminu — Ankieta statusu spoteczno-ekonomicznego
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu — Ankieta dla oséb niepetnosprawnych
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OSWIADCZENIE KANDYDATA/TKI NA UCZESTNIKA/-CZKE PROJEKTU

Oswiadczam, Ze zapoznatem/-am sie i akceptuje zapisy zawarte w Regulaminie rekrutacji i udziatu
w Projekcie: ,,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”

(miejscowosc, data) (CZYTELNY podpis Kandydata/tki na Uczestnika/-czke Projektu)
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