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/Nazwa Beneficjenta/

HARMONOGRAM

Tytut projektu

Calta naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla

0os0b mlodych z wojewéddztwa podkarpackiego

Nazwa kursu

Kursy zawodowe wedlug potrzeb uczestnikow

Kod kursu/rodzaj zaje¢

Pracownik obstugi biurowej

Miejsce realizacji zaje¢

ul. Staszica 5, 38-200 Jaslo

Termin kursu od 03.01.2020r. do 17.01.2020r.
Godziny .
. . Liczba
Lp. Data prowa_dz'enla Tematyka zajec godzin
zajeé
L 103012020 800 - 1445 Podstawowe zagadnienia N 3
z zakresu podstaw rachunkowosci.
2. | 07.01.2020 800 - 1445 Podstawowe zagadnienia prawne. Socjologi 8
i psychologia pracy
3. ] 08.01.2020 | 800 -1445 | Aktywne poszukiwanie pracy 8
Ogodlne przepisy BHP, ochrony
4. | 09.01.2020 | 8% - 1445 | przeciwpozarowej i ochrony srodowiska. 8
Organizacja pracy biurowe;j.
5. | 10.01.2020 | 8w - 1415 | Rodzaje, przechowywanie o 8
i archiwizowanie dokumentéw.
6. | 11.01.2020 | 800 - 1445 Prowadzem.e i obsh%ga korespondencji. 3
Prowadzenie rozméw.
7 1 13.01.2020 | 800 - 1445 Organlzaga i obstuga spotkan. 8
Budowa i obstuga komputera.
Korzystanie z ustug internetowych.
00 - 45
8. | 14.01.2020 8 14 Skanowanie, tworzenie i obrébka grafiki. 8
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Redagowanie
9. | 15.01.2020 800 - 1445 i formatowanie dokumentéw. 8
Wykonywanie obliczen.

Korzystanie z baz danych.
10. | 16.01.2020 800 - 1445 Powtdrzenie wiadomosci. 8
Egzamin wewnetrzy.

11. | 17.01.2020 800 - 945 Egzamin zewnetrzny VCC. 2
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Cala naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla osob mlodych z wojewédztwa podkarpackiego realizowany

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

ABAKUS Konsulting Sp. z o.0. Sp.k.

ul. Reformacka 8
35-026Rzeszow

/Nazwa Beneficjenta/

HARMONOGRAM

Tytut projektu

Cala naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla
0os0b mlodych z wojewéddztwa podkarpackiego

Nazwa kursu

Kursy zawodowe wedlug potrzeb uczestnikow

Kod kursu/rodzaj zaje¢

Pracownik obstugi biurowej

Miejsce realizacji zaje¢

Ul. Wiejska 31, 39-300 Mielec

Termin Kursu od 13.01.2020r. do 28.01.2020r.
Godziny .
. . Liczba
Lp Data prowa_dz'enla Tematyka zajec godzin
zajec
1 113.01.2020 | 1615 - 2115 Podstawowe zagadnle,m_a z zakresu 6
podstaw rachunkowosci
2 | 14.01.2020 | 1615 -2115 | Podstawowe zagadnienia prawne 6
3 | 15.01.2020 | 1615 - 2115 | Socjologia i psychologia pracy 6
4 ]16.01.2020 | 1615 -2115 | Aktywne poszukiwanie pracy 6
Ogodlne przepisy BHP, ochrony
5 ] 17.01.2020 | 1615 - 2115 | przeciwpozarowej i ochrony srodowiska. 6
Organizacja pracy biurowe;j
Organizacja pracy biurowe;j.
6 | 18.01.2020 | 800 - 1300 | Rodzaje, przechowywanie 6
i archiwizowanie dokumentéw.
Rodzaje, przechowywanie
7 | 20.01.2020 | 1615 - 2115 | . A . . 6
i archiwizowanie dokumentéw.
8 121012020 1615 - 2115 ProwadzenFe i obshllga korespondencji 6
Prowadzenie rozméw.

ABAKUS Konsulting Sp. z 0. o. Sp. k.

*
*
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9 1220120201 1615 - 2115 Organizacja i obstuga spotkan. 6
o Budowa i obstuga komputera.
Budowa i obstuga komputera.
15 - 2115
10) 23.01.2020 | 16% -21 Korzystanie z ustug internetowych 6
Korzystanie z ustug internetowych
15 - 15
1] 24.01.2020 ) 16 21 Skanowanie, tworzenie i obrobka grafiki 6
12 | 25012020 800 - 1300 Skanowanlg, tyvorzeme i obrobka graflkl, 6
Redagowanie i formatowanie dokumentow
13 | 27.01.2020 | 1615 - 2115 | Wykonywanie obliczen 6
Korzystanie z baz danych
14 | 28012020 | 1615 - 174 Powt01."zen1e wiadomosci. 9
Egzamin wewnetrzy
15 | 28.01.2020 | 1800 - 1930 | Egzamin zewnetrzny VCC 2
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w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

ABAKUS Konsulting Sp. z o.0. Sp.k.
ul. Reformacka 8
35-026Rzeszow

/Nazwa Beneficjenta/

HARMONOGRAM

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Tytut projektu

Cala naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla
0os0b mlodych z wojewédztwa podkarpackiego

Nazwa kursu

Kursy zawodowe wedlug potrzeb uczestnikow

Kod kursu/rodzaj zaje¢

Obstuga kasy fiskalnej

Miejsce realizacji zaje¢

ul. Kazimierza Wielkiego 11, 38-200 Jaslo

Termin kursu

od

07.01.2020r. do

15.01.2020r.

Lp.

Data

Godziny
prowadzenia
zajec

Tematyka zaje¢

Liczba
godzin

07.01.2020

730 - 1415

Wprowadzenie do terminologii
fiskalnej, oméwienie podstawowych
ustaw i rozporzadzen

Omowienie przepisow dotyczacych
polityki fiskalnej

Podstawowe przepisy o kasach, kryteria
i warunki techniczne

Podstawy obstugi kasy-¢wiczenia

08.01.2020

730 - 1415

BHP i ppoz. przy obstudze kasy
fiskalnej: podstawowe przepisy BHP i
ppoz. w obstudze urzadzen fiskalnych,
Opis techniczny kasy. Poznanie
parametréw technicznych, podstawowej
budowy,

Obstugi kasy-¢wiczenia

09.01.2020

730 - 1415

Funkcje kasy fiskalne;j,

urzgdzenia fiskalne w matych
placowkach handlowo-ustugowych,
urzadzenia fiskalne w $rednich i duzych
sklepach,

podstawowe pojecia dotyczace kas
fiskalnych, raporty. Omoéwienie
zawartoSci raportow fiskalnych:
dobowego i miesiecznego. Nauka zasad
ich wytwarzania.
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KONSULTING
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e Raporty-éwiczenia.

e Sprzedaz. Omowienie i pokazanie
sprzedazy w réznych trybach oraz
konfiguracjach, anulowanie paragonu,

4. | 10.01.2020 | 730 - 1415 wyptata z kasy oraz zamkniecie zmiany. 8

Dodatkowo pokazanie sprzedazy

wigzana, omoéwienie tematyki

opakowan zwrotnych oraz rabatow i

narzutow.

e Poznanie podstawowej funkcjonalnos$ci
programu WF-Mag,

e obowiazki sprzedawcy,

5. ] 13.01.2020 730 - 1415 e prawidtowy paragon, 8

faktury VAT,

e sytuacje awaryjne.

Cwiczenia.

e Poznanie funkcjonalnosci réznych
urzadzen fiskalnych oraz innych
urzadzen podiaczanych do kasy,

e Praca na kasie fiskalnej,

6. | 14.01.2020 | 730 - 1415 e Sprzedaz towaru przez kody, 8

e Wydawanie reszty,

¢ Anulowanie sprzedazy. Anulowanie
btednie wystawionego paragonu.
Egzamin wewnetrzny.

7. ] 15.01.2020 800 - 945 Egzamin zewnetrzny VCC. 2
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ul. Reformacka 8
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/Nazwa Beneficjenta/

HARMONOGRAM

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Tytut projektu

Cala naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla
0os0b mlodych z wojewéddztwa podkarpackiego

Nazwa kursu

Kursy zawodowe wedlug potrzeb uczestnikow

Kod kursu/rodzaj zaje¢

Obstuga kasy fiskalnej

Miejsce realizacji zaje¢

ul. Wiejska 31, 39-300 Mielec

Termin kursu

od

07.01.2020r. do

15.01.2020r.

Lp.

Data

Godziny
prowadzenia
zajec

Tematyka zaje¢

Liczba
godzin

07.01.2020

730 - 1415

Wprowadzenie do terminologii
fiskalnej, oméwienie podstawowych
ustaw i rozporzadzen

Omowienie przepisow dotyczacych
polityki fiskalnej

Podstawowe przepisy o kasach, kryteria
i warunki techniczne

Podstawy obstugi kasy-¢wiczenia

08.01.2020

730 - 1415

BHP i ppoz. przy obstudze kasy
fiskalnej: podstawowe przepisy BHP i
ppoz. w obstudze urzadzen fiskalnych,
Opis techniczny kasy. Poznanie
parametréw technicznych, podstawowej
budowy,

Obstugi kasy-¢wiczenia

09.01.2020

730 - 1415

Funkcje kasy fiskalne;j,

urzgdzenia fiskalne w matych
placowkach handlowo-ustugowych,
urzadzenia fiskalne w $rednich i duzych
sklepach,

podstawowe pojecia dotyczace kas
fiskalnych, raporty. Omoéwienie
zawartoSci raportow fiskalnych:
dobowego i miesiecznego. Nauka zasad
ich wytwarzania.
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e Raporty-éwiczenia.

e Sprzedaz. Omowienie i pokazanie
sprzedazy w réznych trybach oraz
konfiguracjach, anulowanie paragonu,

4. | 10.01.2020 | 730 - 1415 wyptata z kasy oraz zamkniecie zmiany. 8

Dodatkowo pokazanie sprzedazy

wigzana, omoéwienie tematyki

opakowan zwrotnych oraz rabatow i

narzutow.

e Poznanie podstawowej funkcjonalnos$ci
programu WF-Mag,

e obowiazki sprzedawcy,

5. ] 13.01.2020 730 - 1415 e prawidtowy paragon, 8

faktury VAT,

e sytuacje awaryjne.

Cwiczenia.

e Poznanie funkcjonalnosci réznych
urzadzen fiskalnych oraz innych
urzadzen podiaczanych do kasy,

e Praca na kasie fiskalnej,

6. | 14.01.2020 | 730 - 1415 e Sprzedaz towaru przez kody, 8

e Wydawanie reszty,

¢ Anulowanie sprzedazy. Anulowanie
btednie wystawionego paragonu.
Egzamin wewnetrzny.

7. ] 15.01.2020 800 - 945 Egzamin zewnetrzny VCC. 2
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w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

ABAKUS Konsulting Sp. z o.0. Sp.k.

ul. Reformacka 8
35-026Rzeszow

/Nazwa Beneficjenta/

HARMONOGRAM

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Tytut projektu

Cala naprzod! Kompleksowy program wsparcia zawodowego dla osob
mlodych z wojewddztwa podkarpackiego

Nazwa kursu

Kurs zawodowy - Cukiernik

Kod kursu/rodzaj zaje¢

CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Miejsce realizacji zaje¢

Gorlice

Restauracja Lesny Dworek - Lucyna Haluch ul. Wegierska 41, 38-300

Termin kursu od

20.01.2020 do

27.01.2020

Lp.

Godziny
prowadzenia
zajec

Data

Tematyka zajec

Liczba
godzin

1. | 20.01.2020

12:00-20:00

1. Podstawowe informacje o pracy
cukiernika.

2.Wyposazenie stanowiska pracy,
organizacja stanowiska pracy;
Terminologia stosowana w cukiernictwie
(narzedzia, maszyny i urzadzenia
wykorzystywane w pracy).

Podstawowe zagadnienia z zakresu bhp,
ppOZ. oraz pierwszej pomocy.

Wymogi systemu HACCP w gastronomii
Procesy technologiczne stosowane w
produkcji zywnosci

2. ] 21.01.2020

8:00-16:00

Surowce 1 materialy pomocnicze
stosowane w cukiernictwie - sposoby
doboru surowcoéw do produkcji.
Najnowsze trendy w cukiernictwie.
Ciasta biszkoptowe i ucierane
(biszkoptowo - ttuszczowe)

3. ] 22.01.2020

8:00-16:00

Kruche ciasta 1 potkruche (podstawowe 1

stone, drobne wyroby, spody do ciast, tarty

i tartaletki)
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Ciasta biszkoptowe i ucierane
(biszkoptowo - thuszczowe).

Ciasto drozdzowe — wyroby stone i stodkie
(gotowane, pieczone i smazone).

4. | 23.01.2020 | 8:00-16:00

Ciasto francuskie i potfrancuskie —
zastosowanie metod tradycyjnych i
poOtproduktow

Kremy, pianki, musy, mleczka — ogolne
zasady sporzadzania podstawowych
deserow.

Ciasto parzone, zbijane i bezowe.

6. | 25.01.2020 | 9:00-17:00 | Kremy, pianki, musy, mleczka — ogélne 8
zasady sporzadzania podstawowych

5. | 24.01.2020 | 8:00-16:00

Podstawy pracy z czekolada na
7. | 26.01.2020 | 9:00-17:00 | przyktadzie pralinek 8
Wykonanie z czekolady

Podstawy dekorowania wyrobow
cukierniczych (masa cukrowa, marcepan)
Wykonanie kwiatow z marcepanu
dekoracji na torty

8. | 27.01.2020 | 8:00-16:00
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